ELOTERJESZTES
a KépviselS-testiiletek 2024. marcius 13-i (egyittes) nyilvanos iilésére

Targy: Beszdmolé az Indncsi Koézos Onkormdanyzati Hivatal 2023. évi
tevékenységérdl, miikodéséral

ElGterjeszto: Nagy Boglarka jegyz6

Elokészitette: Nagy Boglarka jegyz6

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f.) pontja alapjan a jegyz6 minden évben beszamol a Képvisels-
testiileteknek a hivatal munkajarél.

Az elfogadott munkaterv alapjan a beszamoloéra az egyiittes képvisels-testiileti Ulésen kerdil
sor.

Fentieknek eleget téve az Inancsi Kézés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2023.
évi munkajarol az alabbiakban szamolok be.

BESZAMOLO AZ INANCSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2023. EVI
MUKODESERGL

A Hivatal személyi és targyi feltételeinek alakuldsa

Az Indncsi Kéz6s Onkormdnyzati Hivatal Inancs, Csobad, Hernadszentandras kozségek
onkormanyzatainak képviselG-testiiletei dontésével az Indncsi Polgarmesteri Hivatal és a
Csobad-Hernadszentandrasi Koérjegyziség jogutddjaként 2013. marcius 1. napjaval alakult
meg.

A Hivatal székhelye Inéncs, Csobadon és Hernadszentandrason Kirendeltség mikaodik.
A finanszirozott létszam 2023-ban 7,66 f6, a Hivatalt Iétrehoz6é megallapodas alapjan 11 f6 a
tényleges hivatali |étszam, melybé&! 6 f6 Indncson, 3 f6 Csobadon, 2 f6 Hernadszentandrason
latja el feladatait. A megdllapoddsban rogzitett Iétszadmokat a hivatali munkaszervezése soran
nem tudjuk biztositani. Az 6nkormanyzatok sajat koltségvetési forrasbol a hivatal
miikodéséhez sziikséges bérre nem tudjak atadni a koltségvetési fedezetet. Jelenleg a fix
létszam tekintetében elmondhatd, hogy Csobadon 1 f& aktiv (1 f6 CSED-nem dolgozd),
Indncson 7 f& (ebbél 3 f& mind harom telepilésre Iat el munkakori feladatokat)
Hernadszentandrason "iigysegédi" rendszer mikédik, allandé koztisztvisel6 nincs. A hivatal
pénziigyi feladatainak ellatasa érdekében (pénziigy és adéligy) 2 f6 megbizasi szerzédéssel
foglalkoztatott kollégank van az orszag mas tajékarol.

A hivatal targyi és szdmitastechnikai eszkézékkel valé ellatottsaga megfelelének mondhato,
habar sziikséges lenne 4db monitorra és 3 db nagyteljesitményl szamitogépre.



Személyi feltételek:

Valamennyi kdztisztvisel6 rendelkezik a munkakéréhez el@irt iskolai végzettséggel, illetve
szakképesitéssel.

A koztisztvisel6k tovabbképzési rendszere keretein belil az djonnan belépett dolgozdkat
folyamatosan iskoldzzuk be kozigazgatasi alapvizsgara, illetve a felséfoku végzettséglieket
szakvizsgara is.

2023. juliusatdl a szocialis igazgatasi el6ad6i feladatokat ellatd kdztisztvisel nyugdijba vonult,
helyére 1 f6 inancsilakos kerilt kinevezésre  koztisztvisel6i  jogviszonyba.
Az inancsi székhelyen dolgozé egyik kollega munkaviszony statuszbdl koztisztviselGi
jogviszonyba keriilt, aki azéta is legjobb tudasa szerint végzi munkajat, mellette mérlegképes
kényveldi tanfolyamot végez.

2023-ben egy 6 tett kozigazgatasi szakvizsgat. A 2023. évben a személyi dllomanyunk persze
ismét valtozott, folyamatos a cserélédés, a fluktuacié. A koztisztvisel6k a 2023. évre elbirt
képzési kotelezettségiiket maradéktalanul teljesitették.

A Hivatal ligyfélfogadasi rendje az SZMSZ-ben keriilt elfogadasra, kedd és csiitértoki napok
kivételével minden nap van ugyfélfogadas.

Az anyakdnyvezési feladatokat a jegyz6 és egy-egy f6 anyakdnyvvezet6 Inancson és Csobadon
latja el megosztott munkarend szerint.

A Hivatal 6nkormanyzati dontések elékészitésével és végrehajtdsiaval kapcsolatos munkaja

A Hivatal a Métv. 84.§ 1.) bekezdése alapjan ellatja az 6nkormanyzatok miikédésével, valamint
a polgarmester, vagy a jegyz6 feladat és hataskorébe tartozé iligyek déntésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos, valamint a nemzetiségek jogairdl szé16 2011.
évi CLXXIX. tdrvényben és jogszabdlyokban meghatarozott feladatokat. A Hivatal
kézrem(ikédik az Onkormanyzatok egymas kézétti, valamint az allami szervekkel térténd
egylttm{ik6désének 6sszehangolasaban.

A Hivatal elldtja a hozzdrendelt, 6nélléan miik6dé alabbi kéltségvetési szervek, nemzetiségi
dnkormanyzatok pénzigyi-gazdasagi feladatait:

- Inancsi Onkormanyzati Konyha

- Indncs, Csobad Kézségek Kdznevelési Intézményfennntarté Tarsuldsa (Inancs, Csobad,
Hernadszentandras)

- Indncsi Ovoda-Bélcséde

-Inancs-Forré-Fancsal Mikrotérség Szocialis Alapszolgaltatd Intézményfenntarté Tarsulas
(Indncs, Forrd ,Fancsal, Hernadszentandras, Csobad)

- Indncs- Forré- Fancsal Mikrotérségi Szocialis Alapszolgaltatasi K6zpont

- Csobad Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (Csobad)

A Mbtv. elBirdsa szerint a jogi személyiséggel miik6dd tarsulasok munkaszervezete feladatait
a székhely telepiilés dnkormanyzatanak Hivatala latja el, igy a fenti tarsuldsok miikédésével,



gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat is a Hivatalunk inancsi kézpontja végzi.

A tarsult dnkormanyzatok, az adott telepiilést érinté feladatok elldtdsanak koltségével
(elldtottak szdma alapjan szamitott) aranyos pénziigyi hozzajarulast fizet, amennyiben a
tarsult telepiilésre juté allami normativa nem biztositja a feladat elldtdsahoz szikséges
pénziigyi fedezetet. Az dnkormdnyzatok pénziigyi hozzajarulasanak mértéke évente keriil
meghatarozasra, a koltségvetés elfogadasakor.

A teljesség igénye nélkiil a Hivatal tehat a kdvetkez6 feladatokat végzi: a képviseld-testiiletek,
valamint a nemzetiségi 6nkorményzat és tarsulasok miikodésének biztositdsa, anyakonyvi
igyintézés, birtokvédelmi és vadkarral kapcsolatos eljarasok, hagyatéki eljaras, lzletek
miikodési engedélye, telepengedély, addigazgatas és végrehajtas, kozterilet foglalasi
engedélyek, a telepiilések lizemeltetése, intézményi kapcsolattartas, telepiilési tdmogatis,
tanulmanyi tdmogatds, Bursa Hungarica, hirdetmények kozzététele, palyazatok figyelése,
elkészitése, elszamolasa.

A Csobad Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat ligyeinek intézése, testiileti tiléseinek,
kézmeghallgatasainak, koltségvetésének el6készitése is a Hivatal munkaszervezete keretein
beliil térténik.

A tarsulasok esetében a tandacsiilésekhez kapcsolddé munkaszervezeti és jegyz6kdnyvezési
feladatokat is a Hivatal latja el. 2023-ben az alabbi tarsuldasok munkajat készitettiik el6:

- Indncs, Csobdad Kdzségek Kéznevelési Intézményfennntarté Tarsulasa (Inancs, Csobad,
Hernadszentandras)

-Indncs-Forré-Fancsal Mikrotérség Szocialis Alapszolgaltato Intézményfenntartd Tarsulas
(Inéncs, Forrd ,Fancsal, Hernadszentandras, Csobad)

A testiileti, valamint a tarsuldsi tanécsi Gilésekrdl késziilt jegyz6konyveket a Hivatal késziti el és
kiildi meg elektronikus Gton a BAZ. Varmegyei Kormanyhivatal felé.

2023. évi testiileti iilésekhez kapcsolodé adatok:

(zardjelben a 2023. évi adatok)

e A Jegyz8konyvek | Hatarozatok | Rendeletek
Telepiilési 6nkormanyzat ) i .
szama szama szama

.. 8

Inancs Kozség Onkormanyzata 5 315 6
L e i 11

Csobad Kézség Onkormanyzata 5 194 9
, e S on

Hernadszentandras Kozség Onkormanyzat 3 328 6

Indncs Kdzség Onkormanyzata . 5 9

| Ugyrendi Bizottsag




Csobad Kézség Onkormanyzata 1 5 0
Ugyrendi Bizottsag
Hernadszentandras Kézség Onkormanyzata 1 5 0
Ugyrendi Bizottsag
Inancs Kdzség Onkormanyzata
Miivel6désigyi, Ifjusagi, Sport, és 2 3 0
Teleptilésfejlesztési Bizottsaga

Osszesen: 35(7) 846 30

Nemzetiségi Onkormanyzatok .Iegyzol'(onyvek Hatar’o Béitox
szama szama
§sobéd Kozség Roma Nemzetiségi 6 22
Onkormanyzata
Osszesen: 6 22

Térsuldsok Jegyzc’il’(ﬁnyvek Hata’r’ozatok
szama szama

Inancs-Forro-Fancsal Mikrotérség Szocialis A 14
Alapszolgaltaté Intézményfenntarté Tarsulds
Indncs, Csobad Kozségek Koznevelési 5 23
Intézményfennntarté Tarsuldsa
Osszesen: 9 37
3 telepiilés egyiittes Glése: 2
osszesen: 2

A fentiek alapjan mindésszesen 57 iilés megtartdsara keriilt sor, melyen &sszesen 905

hatdrozat és 30 rendelet sziletett.

Allamigazgatdsi hatdsagi feladatok elldtdsa

Az M6tv. 84. §. (1) bekezdése alapjan a Hivatal latja el a polgarmester, illetve a jegyz6 feladat-
és hataskérébe tartozé ligyek dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos

feladatokat is.

Az dllamigazgatasi ligyek intézésének, igy iktatasanak helye részletesen a Hivatal Szervezeti és
M(ikddési Szabalyzataban keriilt rogzitésre, igy ennek megfelel6en keriilnek az Gigyek iktatasra
is. Az aldbbi adatok nem mutatnak teljes képet, sajnos az alszamok iktatasa nem teljes. Egy-
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egy ligy kimené irata sordn sajnos én magam sem és a kollégak sem viszik fel az alszamokat a
rendszerbe. Tapasztalatom szerint ez kb. az iratok 1/3-at teheti ki.

Legtobb ligy az addigazgatasban, onkormanyzati igazgatas és a szocialis igazgatasban
keletkezik, hasonléan a korabbi évekhez.

2018-ban 3.237 fdszamon, 6.130 alszamon iktatott irat,

2019-ben 3.622 fGszamon, 7.296 alszamon keletkezett irat,

2020-ban 4.653 f8szamon, 10.219 alszamon iktatott irat,

2021-ben 5.592 fGszamon, 13.185 alszamon iktatott irat,

2022-ben 4.414 f6szamon és 9765 alszdmon iktatott irat,

2023-ban 4.176 f6szamon és 9.358 alszamon iktatott irat keletkezett.

Az allamigazgatdsi hatdsagi ligyek cimzettje a jegyzd, mig az onkormanyzati hatdsagi ligyek a
képvisel6-testiilet, illetve a polgdrmester hataskorébe tartoznak.

Az adénemeket és az adéalanyok szamat az alabbi kimutatas tartalmazza:

Indncs Adéalanyok szama
Kommunalis add 371
Ipariizési add 95
Jovedéki adé 4
Epitményadé 11
Talajterhelési dij 0
Termdéféld bérbeadas 7
Csobad Adéalanyok szdma
Kommunalis ad6 275
Ipariizési ado 68
Jévedéki add 2
Hernadszentandras Adédalanyok szama
Epitményadd 2
Magdanszemélyek kommunalis adéja 151

Helyi iparizési add 50
Jovedéki ado 0

Kéltségvetési gazdalkodasi feladatok ellatasa

A koltségvetési szervek elkiilonilt gazdalkodasabdl ered6en 2012. januar 1. napja 6ta
valamennyi dllamhéztartsi szerv 6nallé térzskényvvel bejegyzett szervezet, ebbdl eredéen
onalld bankszamlaval, 6ndllé hazipénztarral rendelkezik. A kormanyzati funkcié kédok
valtozasat folyamatosan jelentjiik a MAK-ba. A Magyar Allamkincstar felé a fenti szervezetek
kilon-kilon készitenek koéltségvetést, beszamolot, havonta pénzforgalmi jelentést,
negyedévente mérlegjelentést. A NAV felé Indncs Onkormanyzata és az Inancsi
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Onkormanyzati Konyha esetében AFA bevallast kell benyujtani.

A Kirendeltségeken az érintett Onkormanyzatok és a Nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat latjuk el, valamint helyben intézziik a helyi lakosok
jegyz6i feladatkorbe tartozé lgyeit, pl: adéigyek, szocidlis tigyek, stb.

Az elmult években és jelenleg is, mindharom énkormanyzat aktivan és jelentds létszamot
foglalkoztat az egyes kozfoglalkoztatdsi programokban. Az ezekhez kapcsolédo
adminisztracios terhet is nagyrészt a Hivatal dolgozoi vallaltak és végzik. Ez a tevékenységi kér
jelentds tébbletmunkat igényel, igényelne tobblet lIétszamot is, azonban erre nincs keretiink,
vagy nincs megfelel6 hozzaértéssel biré személy.

A kistérségi START kézmunka, valamint a hagyomanyos kozfoglalkoztatasi program keretében
térténé kozmunka programrél mindharom telepiilés novemberi Glésen targyalta a
beszamolat.

A Hivatal minden telepiilésre vonatkozéan elldtja az anyakényvi igazgatassal kapcsolatos

feladat- és hatdskéroket. Az anyakdnyvi igazgatds keretében legmagasabb ligyszamot és
egyben az anyakényvi munka legszebb részét a hazassagkotések lebonyolitdsa jelenti,
azonban 2023. évben rendkiviil sok halaleset is tortént. A telepiiléseken engedélyezett a
hazassagkotések kiilsé helyszinen, azaz a Hivatal épuletén, illetve a hazassagkotd teremként
kijellt helyiségeken kiviil térténé lebonyolitasa.

A Hivatal részére nagy feladatot jelent a sziinidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok
ellatisa. Az étkeztetéssel az Onkorményzatok az Indncsi Onkormanyzati Konyhat biztak meg,
(nyéron Csobad és Hermadszentandras telepiilések kiilsé szolgaltatotél is vasaroltak) viszont
a hivatal feladata a kérelmek kikiildése, osszesitése, majd az atvételi elismervények
elkészitése, konyhatdl valé megrendelés, melyet kdvetSen az elszamolassal zarédna a munka.
Az tigyfelek nem megfelel6, idénként helyettiik kérelmet kit61t6 szerep utan az elszamolasra
is hidnyosan érkeznek vissza az atvételi ivek. Ezen feladatra hidba a sok évi gyakorlas nem
vagyunk felndve!

A Hivatal a tarsulasok, illetve nemzetiségek altal fenntartott intézmények kapcsan is lat el
feladatokat, ilyen pl. a kéltségvetés elkészitése, térzskdnyvi nyilvantartas kezelése, az
intézményvezetd kinevezése, szerz8dések elGkészitése, véleményezése, egyéb fenntartdi
feladatok (csoportlétszam, beiratkozas, nyitva tartasi id6 megallapitasa, szakmai programok,
éves beszamolék elfogadasa).

Az oOnkormanyzati fejlesztések megvaldsitasahoz elengedhetetlen a pélyazati forrasok
bevonasa. A Hivatal részérdl a palyazatok beaddsa, a mar nyertes péalyazatok menedzselése,
elszamolasa, valamint a fenntartasban lévék gondozésa folyamatos volt. El kell mondani, hogy
a kiilsé menedzsmentek igaz megbizasra keriilnek, fel is veszik a nekik jaré dijakat, azonban az
igy is alulfizetett hivatalra marad a munka nagy része.

2023. évben az aldbbi nagyobb volumenli palydzatok, projektek el6készitésével,
benyGjtasaval, lebonyolitasaval és elszamolasaval foglalkozott a Hivatal:



- szocialis tlizifa

- Bursa Hungarica

- telepiilésrendezési terv fellilvizsgdlata, modositasa

- rendezvények tamogatasa

- kulturalis dgazatot érint6 bérfejlesztés tamogatasa

- Rejovice hataron atnyulo palyazat

- Csapadijviz elvezetés projekt

- helyi k6zut sajat er6bél térténd beruhazasa

- illegalis hulladékkezelése

- Magyar Falu Program keretében palyazatok benyujtasa (4 db)

- irattar és iratrendezés

- Csobad Roma Nemzetségi Onkormanyzat esetében kisallattartas palyazat,
feladattipusu elszamolas

Belsd ellendrzési feladatok

A belsé ellenérzési feladatokat mindharom telepiilés vonatkozasdban az Encsi Tobbcéld
Tarsulas keretében miikédé 1 f6 belsé ellendr latja el.

A belsé ellenérzési terveket minden évben a Képvisel§-testiilet elé terjesztjiik.

Az ellenérzésekrdl, az azokra késziilt intézkedési tervekrél és végrehajtasukrol a jogszabélyban
elGirt nyilvantartast vezetjik, a zarszamadas keretében beszamolunk.

Nemzetiségi Onkormanyzat munkajanak segitése

2023-ban mér csak a Csobadi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikédik. A Képvisel8-testiilet
és a Nemzetiségi onkormanyzat KépviselG-testiiletei kozétt létrejott egyiittmikodési
megallapodas alapjan a Hivatal késziti el6 a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti lléseinek
anyagat, vezeti a jegyz6konyveket, kdzremiikddik a dontések végrehajtasdban, végzi az
operativ gazdalkodasat. .

Osszegzés
Az Inancsi Koz6s Onkormanyzati Hivatal miikédése megfelel a jogszabalyi elGirasoknak és az
elvégzett munkat illetéen a lakossag és a kormanyzati szervek altal tamasztott elvarasoknak
is. A beszamolé készitésének idépontjaban is elmondhatd, hogy appardtusunk személyi
dllomanya szakmailag ,részben” felkésziilt, folyamatosan képezziik magunkat annak
érdekében, hogy a jelenleg elvart magas szint( feladatokat el tudjuk végezni.
A hivatali munkaban jogszabalyi elvards is, de j6 magam is fontosnak tartom a vezetdi
ellendrzés folyamatossagat. Az elmult évben az 6nkormanyzatok anyagi helyzetére tekintettel
a dolgozoi létszam tekintetében az 6nkormanyzatok altal engedélyezett létszamkeretet az
allami tdmogatas erejéig toltottiik fel. Ez altal a munkaterhek névekedtek, de révid idén belil
elmondhaté, hogy vezetéi szempontbdl egy atlathatobb munkavégzést és munkakéri
leterheltséget jelent majd. 2024-ben jelentds tobbletfeladatot fog jelenteni az dnkormanyzati,
EU parlamenti és nemzetiségi onkormanyzati valasztasok lebonyolitasa. Jelenleg ezen feladat
elldtdsat veszélyben érzem. Hivatalom erre nincs felkésziilve! J6 magam, mint az
dnkormanyzat jegyz&je tébb olyan feladatban kellett szerepet vallaljak, mely az 6nkormanyzat
onként vallalt feladata. Azt is meg kell emlitenem, hogy tobb esetben lett volna sziikség arra,
hogy a hivatal kivonulnom bizonyos (igyekbdl, hidba a levelezés, a testiileti (lésen
elhangzottak, van telepiilés, aki veszélyeztette kotelezd feladatainak ellatasat.



Fontosnak tartottam &szintén leirni a problémakat, mert Ggy gondolom a miikddés
szempontjabdl ez rendkiviil fontos és elengedhetetlen.

Kérem a Tisztelt KépviselG-testiiletet, hogy a beszamolét elfogadni sziveskedjen

Indncs, 2024. februar 17. Q’bj
Nagy oglé(rka

jegyz6

Hatarozati javaslatok:

Indncs Kozség Onkorméinyzat Képviselo-testiiletének .../2024. (IIL.13.) hatirozata az
Indncsi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2023. évi miikodésérél sz6lé6 beszdmoldjanak
elfogadasarol

Indncs Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete az Indncsi Kozos Onkormaényzati
Hivatal 2023. évi miikodésérol szolé beszamolot az eldterjesztésnek megfeleléen, a hatrozat
mellékletében foglalt tartalommal elfogadja.

Felelgs: Nagy Boglarka jegyz6

Hataridé: azonnal

Csobid Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének .../2024. (I1L.13.) hatirozata az
Indncsi Kozos Onkormédnyzati Hivatal 2023. évi miikodésérél szolé beszimoldjanak
elfogadasarél

Csobad Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete az Inancsi Kézés Onkorményzati
Hivatal 2023. évi miik6désérol szolo beszamolot az eloterjesztésnek megfeleléen, a hatarozat
mellékletében foglalt tartalommal elfogadja.

Felelés: Nagy Boglarka jegyz6

Hataridé: azonnal

Hernddszentandras Kizség Onkorminyzat Képvisel6-testiiletének .../2024. (I11.13.)
hatirozata az Indncsi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2023. évi miikodésérdl sz6lo
beszamoléjanak elfogadasardl

Hernidszentandras Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testillete az Indncsi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2023. évi miikddésér6l szolo beszamolot az eléterjesztésnek
megfeleléen, a hatarozat mellékletében foglalt tartalommal elfogadja.

Felelds: Nagy Boglarka jegyz6

Hataridé: azonnal



