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CEE R ALLASPALYAZAT
INANCSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az Inancsi K6zos 6nkormanyzati Hivatal székhelyén
és kirendeltségein ellatja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos hagyatéki ligyintézdi feladatokat. A
népességnyilvantartassal és a kozponti cimregiszterrel kapcsolatos feladatok teljes korti ellatasa.
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel 6sszefliggd feladatok. A telepiilési tAmogatasokkal
kapcsolatos feladatok ellatdsa a helyi rendeletek alapjan. Ellatja a Bursa Hungarica dsztondij
palyazati rendszerrel kapcsolatos tgyintézést. Kozremiikodés a valasztasi feladatok
el6készitésében, végrehajtasaban, jegyzokonyvvezetdi feladatokat ellatja. Hatdsagi statisztikak
elkészitése. ASP iratkezel6 rendszer hasznalata. Testiileti, bizottsagi Uléseken
jegyz6konyvvezetés, jegyzokonyvek elkészitése. TFIK hasznalata, jegyz6konyvek felterjesztése.
NJT-ben helyi rendeletek LOC-LEX utjan torténd feltoltése. A Kképvisel6 testiiletek
vagyonnyilatkozatainak kezelése, KOMA adatbazis figyelemmel kisérés. Takarnet rendszer
hasznalata. A feladatokhoz kapcsol6d6 nyilvantartadsok vezetése, adatszolgaltatasok teljesitése,
dontések el6készitése, végrehajtasa, panaszok és kozérdekii bejelentések kivizsgalasa.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: jogi

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

lf‘oglalkoztatés idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Inancs

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv) rendelkezései az irdnyaddk. A Kttv. 46. §.
szerinti 3 hénapos probaidé. Palyazatok benyujtasdnak modja postai Gton az Inancsi Kozos
Onkormaényzati Hivatal 3851 In4ncs, Rakdczi tt 2. cimre, boritékon feltiintetve "igazgatasi el6adoi
palyazat", vagy elektronikus tton a inancsikozoshivatal@gmail.com e-mail cimre.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag
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- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, A koztisztvisel6k képesitési
el6irasairdl szélé 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 14. pontjdban megh.
végzettség.

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 0
Elvart vezetd6i tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- ]é

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Onkormanyzatnal igazgatasi teriileten szerzett gyakorlat, ASP rendszer
ismerete, LOC-LEX rendszer ismerete, kdzigazgatasi alapvizsga, anyakonyvi szakvizsga
megszerzésének vallalasa

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Dontési képesség (alap)
- Kommunikacids készség (alap)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézdi)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- 3 hoénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
- hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.06.29. 00:00

A palyazat elbiralasanak maddja: A biralat a szakmai Onéletrajz, a végzettség és a palyazati
elényok figyelembe vételével torténik a tarsult telepiilése polgarmestereinek véleményének
kikérése mellett.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.06.30. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: A kozos onkormdanyzati hivatalt alkotd
teleptilések honlapjain.

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.07.03.
Publikalas tervezett id6pontja: 2023.06.25.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.
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