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Bejelentkezés

Inancsi K6z6s Onkorményzati Hivatal

a kbézszolgalati tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Inancsi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
Adoéiigyi ligyintézé
munkakoér betéliésére.
A kézszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idej( kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Borsod-Abatj-Zemplén megye, 3851 Inancs, Rakéczi Gt 2.

Borsod-Abatj-Zemplén megye, 3848 Csobad, Petéfi ut 35.

Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3852 Hernadszentandras, F6 Ut 41

A munkakdr betditéje altal ellatandé feladatkorok:

29/2012. (l11.7.) Kerm. rendelet 1. melléklet 19. pontjaban meghatarozott pénziigyi és szamviteli feladatkér.
A munkakérhdz tartozé fébb tevékenységi korok:

A helyi addkrdl sz6l6 1990. évi C. torvény és a vonatkozé helyi rendeletek alapjan kivethetd adokkal kapcsolatos (gyintézés
(addbevallasok feldolgozasa, bejelentkezések, kérelmek Ugyintézése, addézok felderitése, kényvelés stb.) Az addk médjara
behajtandé koztartozasokkal kapcsolatos Ugyintézés, végrehajtasi eljarasok lefolytatasa. Ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa,
Ugyintézés az ASP szakrendszerekben. Az adok mddjara behajtandd koztartozasokkal kapcsolatos Ugyintézés. Az adézas
rendjérdl szélo 2017. évi CL. torvény alapjdn a munkakérbe tartozé feladat és hataskor gyakorlasa. Statisztikai jelentések
készitése. Adoellendrzési feladatok ellatasa, (igyfélfogadas, adod ellendrzési feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juitatdsokra a kézszolgalati tisztviselSkrSl szélé 2011, évi CXCIX. térvény
rendelkezései , valamint a(z) valamint a Kdzszolgalati Szabalyzat az iranyaddk. az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+  Magyar allampolgarséag,

+  Cselekvoképesség,

»  Bintetlen elGélet,

*  Emelt szintli szakképesités, Kdzépiskola/gimnazium, gazdasagi kdzépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai
végzettseg és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki Ugyintézsi, informatikai, miiszaki, logisztikai,
menedzserasszisziensi szakképesités,,

Koltsegvetési szervnél végzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

¢ Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

. Felhasznaldi szintli Internetes alkalmazasok,

* B kategérias jogositvany,
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«  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
+  ASP rendszer ismerete

A palyazat elbiraldsanal elényt jelent:
+  Féiskola, pénziigyi végzettség ,
»  kézigazgatési terlileten szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
+  ASP adészakrendszer ismerete - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
+  kozigazgatasi alap- és szakvizsga

Elvart kompetenciak:

«  Kivalo szintli Megbizhatdsag, precizitas, fegyelmezettség,
+  Kivalo szintl Terhelhetéség, nagyfoki munkabiras,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. szakmai Onéletrajz a kdzszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgy(jtésre, a kbzszolgalat
alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozé szabdlyckrol, valamint a kormanyzati igazgatasi
szervek allashelyeinek nyilvantartasarél szélé 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete szerinti
adattartalommal

» iskolai végzettségek és egyéb szakképesitések masolata

. A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak kezeléséhez hozzajarul,
valamint, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevék teljes korlien megismerjék. A palyazé nyilatkozata
arrdl, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséget vallalja.

« 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

A munkakér betdlthetéségének idépontja:

A munkakdr legkorabban 2022. januar 3. napjatol téltheté be.

A palyéazat benyujtasanak hatarideje: 2021. december 23.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Nagy Boglarka nyujt, a 06203743005 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja: .

+  Postai aton, a palyazatnak a Inancsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére torténd megkiildésével (3851 Inancs,

Rékoczi at 2. ). Kérjiik a boritékon feitiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositd szamot: INKOZ/526-
1/2021. , valamint a munkakdr megnevezését: Addligyi Uigyintézé .

»  Elekironikus dton Nagy Boglarka részére a inancsikozoshivatal@gmail.com E-mail cimen kereszttil
+  Személyesen: Nagy Boglarka, Borsod-Aballj-Zemplén megye, 3851 Inancs, Rakéezi Ut 2. .

A palyéazati eljaras, a palyazat elbiradlasanak modja, rendje:

A palyazatot személyesen meghallgatast kévetéen a K6zos Hivatal polgarmesterei és a jegyzd biraljak el. A munkaltatdi jogokat a
jegyz6 gyakorolja. Kinevezés esetén a munkaltaté 6 hénapos prébaidét kot ki. A kiiré fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot
érvénytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbirdldsanak hatarideje: 2021. december 30.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

= www.inancs.hu - 2021. december 6.
«  www.csobad.hu - 2021. december 6.
+  wwww.hernadszentandras.hu - 2021, december 8.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.inancs.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2021. december 6.

A palyazati kiirds kzzétevlje a Belligyminisztérium (BM). A pélyazati kiirds a kozigazgatasi szerv altal a BM részére megkiildétt
adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiirdé szerv felel.
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