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Inancsi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal

a kézszolgalati tisztviselokrél szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Inancsi Kézés Onkormanyzati Hivatal
pénziigyi csoport

pénziigyi-gazdalkodasi, ligyintézé
munkakdr betoltésére.

A kdzszolgalati jogviszony iddtartama:
hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Borsod-Abalj-Zemplén megye, 3851 Inancs, Rakoczi ut 2.
Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3848 Csobad, Petéfi ut 35.
Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3852 Hernadszentandras, Fé ut 41
A munkakérhoéz tartozé fébb tevékenységi kérdk:

Ellatia az Inancsi Kézés Onkormanyzati Hivatal és az altala ellatott valamennyi
koltségvetési szerv fokonyvi konyvelését. Végrehajtia a havi, negyedéves és éves
zarlati teenddket, amelynek keretében egyeztetést végez az analitikus nyilvantartassal.
Elkésziti és feltdlti a KGR rendszerbe a koltségvetési szerv koltségvetési jelentését,
mérlegjelentését, koltségvetési beszamoldjat. Részt vesz a leltarozasi és selejtezési
feladatokban, valamint az év eleji nyitd és az év végi zarlati munkalatokban. Az
b6nkormanyzat és intézménye vonatkozasaban koltségvetés, -beszamoldé és
zarszamadas készitése, elemi koltségvetés Osszedllitdsa, intézmény finanszirozasi
feladatok ellatdsa. Koltségvetési és mérlegjelentések elkészitése, adatszolgaltatas a
Magyar Allamkincstér felé, allami tamogatas igénylése és elszamolasa, eléiranyzatok
nyilvantartasa. Koltségvetési és gazdalkodasi targyu képviseld- testilleti déntések
elékészitése, vagyonnyilvantartds vezetése, leltarak elkészitése, palyazatok
elszamolasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogdllasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatasokra a kdzszolgalati
tisztviselbkrél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyaddk.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Buntetlen el&élet,

Kozépiskola/gimnazium, Kézépiskola/gimnazium, gazdasagi kdzépiskolai

végzettség vagy kdzépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi

szakképesités, Pénzigyi-szamviteli Uigyintézéi ismeretek,

+ ASP pénziigyi, KATI, IVK model ismerete, dnkormanyzati gazdalkodas
terlletén szerzett - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,

» Felhasznaldi szintil MS Office (irodai alkalmazasok),

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
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*  mérlegképes kényveldi képesités

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
* Kozépiskola/gimnazium, Pénzigyi-szamviteli Ugyintéz6i ismeretek,
* ASP pénziigyi, KATI, IVK model ismerete 6nkormanyzati gazdalkodas
terlleténszerzett - - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. a kézszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgylijtésre, a
kézszolgdlati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkoz6
szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarél szolé 87/2019. (IV.-23.) Korm. rendeletben meghatarozott
szakmai énéletrajz, i motivacios level [ iskolai vegzetitséget és egyéb
végzettséget/iismeretet tanisitd okiratok masolata, 3 honapnal nem régebbi
hatéségi erkdlcsi bizonyitvany,

A munkakér betélthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betolthets.
A palyazat benyujtasanak hatéarideje: 2021. julius 21.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Nagy Boglarka nyujt, a
06/20/374 3005 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja: )

* Postai Oton, a palyazatnak a Inancsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkuildésével (3851 Inancs, Rakéczi ut 2. ). Kérjuk a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: INKOZ/84
2021. , valamint a munkakér megnevezését: peénzigyi-gazdalkodasi,
Ugyintézé.

» Elektronikus tton Nagy Boglarka részére a inancsikozoshivatal@gmail.com
E-mail cimen keresztiil

 Elektronikus Gton inancsikozoshivatal@gmail.com oldalon kereszt{il.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. julius 22.
A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:
*  www. inancs.hu - 2021. julius 5.
¢ www.csobad.hu - 2021. jilius 5.
* www.hernadszentandras.hu - 2021. julius 5,
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:
A pélyazati kiiras kézzétevéje a Belligyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a

kézigazgatasi szerv altal az NK| részére megkilddtt adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szery felel.
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