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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK TOVABBA A K(")TELEZ('?EI\,{ KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
Torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az 4llamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl sz616
368/2011. ( XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirdsai alapjan az
Inancsi K6zds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatokat megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezden kozéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Hivatal és a Hivatalt kozosen létrehozo
Onkormanyzatok ( Inancs — Csobad — Hernadszentandras )

- kezelésében 1éve kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvdnos adatok, valamint
koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavallaldinak kozérdekbdl nyilvanos adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat) igénylésénél, tovabba

- hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:
1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagra jellemz6 ismert -, valamint az abbol levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés.

2. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységre vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést
szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzodésekre
vonatkoz6 adat.



3. kozérdekbdol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozé6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdve tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

4. adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelekz0 szervezet, aki vagy amely oOnallban vagy masokkal egylitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre ( beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoztato dontéseket meghozza ¢€s végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajtatja.

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlentil az adatokon végzett barmely muvelet
vagy a muiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozéasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj-vagy
tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

6. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az €rintettel, az adatkezeldvel vagy
az adatfeldolgozoval;

8. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miitkodése soran ez az adat
keletkezett.

9. adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
ko6zz¢é az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. Kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1 Az igény benyujtasa:

A kozérdeki, a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki

- szoban,

- irasban vagy

- elektronikus uton

igényt nyujthat be.



4.1.2. Az igény benyujtasanak helye és modja

a) Hivatal székhelyén ( 3851. Inancs, Kossuth ut 26.) a Hivatal Kirendeltségein
benyujtva, ( 3848. Csobad, Pet6fi ut 35. ; 38852. Hernddszentandras F6 ut 41. )

b) postai uton: a Jegyzonek cimzett levélben ( 3851. Inancs, Kossuth ut 26.)

c) elektronikus uton: az inancshiv@t-online.hu

d) faxon: a 46/456-101 faxszamon.

Az 1gényld kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benytjthatja

- az altala irt igénylési formaban, vagy

- a Hivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamu melléklet)

4.2. A benyujtott igények teljesitése

4.2.1 A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl a jegyzé gondoskodik.

4.2.2. A szdban eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- az igényld szoban kéri a valaszt, illetve a szdmara kielégito,

- az igényelt adat a Hivatal telepiiléseinek honlapjan, vagy mas mddon jogszerlien mar
nyilvanossagra kertilt,

- az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

- az igény a Hivatal eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos t4jékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajekoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos hivasokat a jegyzd valaszolja meg.

4.2.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant
technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar
elektronikus formaban nyilvanossadgra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo
nyilvanos forrds megjelolésével is.

4.2.4.A kozérdekll adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasara jutast kovetd — legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb 15 munkanapon beliil eleget kell
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

4.2.5.Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon
beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus



levélben értesiteni kell az igénylét arrdl, hogy - az igényének nem teljesitése miatt —
birsaghoz fordulhat.

4.2.6. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairol az adatkezelo
nyilvantartast vezet, ¢s az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-ig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidoszabadsag Hatdsagot.

4.2.7. A nyilvantartds vezetése ¢és a tdjékoztatd hataridore torténd elkiildése: az igazgatasi
igyintéz0 feladatat képezi.

4.2.8. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

4.2.9. Az adatokat tartalmazd dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak téarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

4.2.10. A masolat készitéséért a 2. szamu melléklet szerinti koltségtéritést kell fizetni,
melynek 0Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megeldzOen tajékoztatni kell. A
koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla kibocsatasa a gazdalkodasi fdmunkatars feladata

4.2.11. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,

jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségvetésnek az igényld altali megfizetését kovetd
15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

4.2.12. Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.2.13.A Kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyzd jogosult.
4. Adatvédelmi eléirasok

5.1. A Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz
torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden
haladéktalanul tordlni kell.

5.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetOk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését,



illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az i1gényld személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

5.3 A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (/. szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére.
Az adatszolgaltatés teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt
le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

5. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

6.1 A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozé ligyekben — igy kiilondsen az allami €s
onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami €s 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénznek felhasznaldsara és az erre kotott szerzOdésekre a piaci szereplok, a
maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara
vonatkozoan — koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

6.2 Az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011.évi CXII.
Torvény / tovabbiakban (tv.) / alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis formédban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato €s részleteiben is adatvesztés €s torzulds nélkiil kimasolhaté modon,
a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozlés¢hez nem kothetd.

6.3. A tv. 37 § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a Hivatal és a Hivatalt
kozosen 1étrehozo telepiilések honlapjan — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1.
szaml melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi. A kozzétételi listakon szerepld adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl az adatkdzlonek valdé megkiildéssel az
igazgatasi csoport vezetd a felelds.

6.4. A tv. 37. § - ban meghatédrozott altaldnos kozzétételi lista jelen szabdlyzat 3. szamu
mellékeltét képezi.

6.5. A tv. 35 § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. Vagy mas
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A szerv megsziinése
esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

A jelen szabalyzat 2013. marcius 1. napjan lép hatalyba.

Inancs, 2013. marcius 1.

Nagyné Halmai Katalin
Jegyz6



